	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  19 NĂM HỌC 2016- 2017                                                    (Từ ngày 26/12/2016 đến 31/12/2016)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
26/12/2016
	

Sáng
	Học TKB thứ 7 (K8-9) theo TKB HKII
Học CLB K6-7
	BGH, TTCM
	Đ/c Tuấn-HT

	
	
	BGH : KH dạy mô hình K6-7 các môn  HKII
	BGH; TTCM

	Đ/c Tuấn-HT

	
	
Chiều
	14h: Tổ XH sinh hoạt CM: Sơ kết HKI(cả tuần)
Hoàn thiện điểm HK trên máy trước 15h30
15h: HKPĐ (Bóng đá- Nhóm TD- HS)
16h: BGH kiểm tra điểm trên máy 
	BGH, Đ/c Hòa, Nhung,-QL điểm
Đ/c Huỳnh- nhóm TD 
	Đ/c Hằng-P.HT

	Ba
27/12/2016
	Sáng
	Học TKB HKII
Tổ CM sinh hoạt Sơ kết HKI(cả tuần)
BC SK HKI gửi về Đ/c HT (BGH)
	Các đ/c dạy theo TKB
TTCM
Đ/c Hằng- Lan-P.HT
	
Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	Các tổ CM hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ HKI
BGH hoàn thành BB kiểm tra nội bộ
	BGH, Các đ/c TTCM
	Đ/c Tuấn-HT

	Tư
28/12/2016
	Sáng
	CĐ tổ chức khám SK định kì ( CĐ chuẩn bị đồ ăn )
	BGH, GVCN, TTCM
	Đ/c Tuấn-HT

	
	Chiều
	15h30: Họp bộ phận BV+tổ VP taị phòng họp II
	BGH, Tổ VP- Bảo vệ
	Đ/c Tuấn-HT

	Năm
29/12/2016
	
Sáng
	Nộp BC SK HKI gửi về PGD
Các TTCM nộp BB họp tổ đánh giá XLGV của tổ
( trước 11h)
	Đ/c Hiển VP
TTCM
	BGH


	
	Chiều
	15h45: Họp liên tịch xét thi đua HKI
	Các đ/c trong LT
	BGH

	Sáu
30/12/2016
	Sáng
	8h30: Giao ban BGH
11h30: LĐVS trường lớp trước khi nghỉ tết DL 
(Đội, Đoàn TN, Y tế, Vp kiểm tra)
Nộp BB kiểm tra chéo về BGH trước 11h
	BGH
GVCN, HS K8-9

TTCM 
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	16h30: LĐVS trường lớp trước khi nghỉ tết DL 
15h30: Tổ VP + tổ BT LĐVS khu vực làm việc, khu bán trú
[bookmark: _GoBack]17h: BV+ GT +BGH niêm phong các phòng chức năng trước khi nghỉ tết ( Đ/c Hằng- Lanh-Hải-Tâm GT)
	GVCN, HS K6-7
	BGH

	Bảy
31/12/2016
	Sáng
	Nghỉ Tết DL
	
	

	
	Chiều
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày 24 tháng 12  năm 2016
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn










